MITARBEITER:IN FINANZEN
UND ADMINISTRATION (80% - 100%)

Hightech-Bikes, entwickelt, designt und aufgebaut in der Schweiz: dafur steht Thomus bereits seit 1991.
Kompetenter, freundlicher und zuvorkommender Kundenservice sowie erstklassige Produkte sind unsere
Erfolgsfaktoren. Dazu braucht die Administration in Oberried Verstarkung. Wenn du dich fur einen Schwei-
zer Velobrand einsetzen mdchtest und kein Tag gleich sein soll, wie der andere — dann bist du bei uns genau
richtig. Denn egal was wir tun, wir tun es «Aus Liebe zum Velo».

DEIN AUFGABENGEBIET:

In dieser Vertrauensposition bist du fur die Finanzen
und die administrativen Belangen unseres Unter-
nehmens zustandig. Du Ubernimmst selbststandig
Verantwortung in der Finanzbuchhaltung (Debito-
ren, Kreditoren, Mahnwesen) sowie allenfalls auch
in der Lohnbuchhaltung und der Personaladmi-
nistration. Du bist selbststandig fur die Abwicklung
des administrativen Tagesgeschaftes (Telefondienst,
Korrespondenz, allgemeine administrative Arbeiten,
Postausgang, Adressverwaltung und Verwaltung
des Ablagesystems) zustandig und unterstutzt die
Leiterin Administration bei den anfallenden Arbei-
ten.

DEIN PROFIL:
FUr diese spannende Drehscheibenfunktion su-
chen wir Allrounderfahigkeiten mit kaufmannischer
Grundausbildung und Berufserfahrung in der Fi-
nanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Mahnwe-
sen). Du bist hoch motiviert neues zu lernen und
Verantwortung zu Ubernehmen, bist im personli-
chen und schriftlichen Kontakt stilsicher, arbeitest
strukturiert und genau und behaltst auch in hekti-
schen Situationen die Ubersicht. Gute Kenntnisse
der englischen Sprache sind eine wichtige Voraus-
setzung. Zudem hast gerne Kundenkontakt, bist fle-
xibel und belastbar.

Thomus AG Oberriedgassli 6 3145 Nierderscherli

031848 22 00

UNSER ANGEBOT:

Bei Thomus erwarten dich motivierte Arbeitskolle-
ginnen und Kollegen, starke Fringe Benefits, inter-
essante Kundschaft und tolle Produkte. Kein Tag ist
wie der andere und neben Events und spannenden
Projekten kommt auch der Spass bei der Arbeit
nicht zu kurz. Schliesslich liegt dein Arbeitsplatz in
Oberried auf dem Hightech Bauernhof direkt neben
dem Swiss Bike Park.

Weitere Informationen erteilt dir gerne:
Sonja Urben (Leiterin Finanzen):

031848 2213 / sonja.urben@thoemus.ch

Schick uns deine Bewerbung an: jobs@thoemus.ch

Swiss Velo Hightech



